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Envoi de factures par email

L’envoi de factures par email se fait dans la fenétre Comptabilité/Factures et
relances.

Il permet d’envoyer :
- Lafacture en son premier envoi

- Des mails pour les relances sur les factures non soldée

Envoi de la facture
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Voir la doc : les envois par mail a partir de Flow’One

En l'occurrence, sélectionner :
- Envoi auto mail/facture vente
- Sélectionner le n° d’état facture a joindre en pdf au mail
- Paramétrer les objets et textes souhaités.
A défaut, I'objet sera :
Ets xxxx - Facture n°yyy




Envoi des factures
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Sélectionner les factures a envoyer par mail. Exemple : les factures créées ce jour
Parmi la liste des factures affichées, sélectionner celles qui sont a envoyer (Ctrl+A
sélectionne toutes les lignes)

Faire ‘clic droit’ pour afficher :
- Envoi automatique par mail

Qui envoie un mail par facture

Envoi de lettres de relance par mail

Paramétrage des utilisateurs concernés
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Envoi des relevés

Sélectionner les factures non soldées

Trier la liste des factures par client

@ Fow One T— — — - o
Dossier Edition Logistique Fichier Achats Ventes Stocks Comptabilité Statistiques Fenétre Paramétres Outils Aide
@ Recherche de Factures ==
N° Regroup | WFactre: | Sociéts : |11 Ets hotticoles FlaWDemo
Nom 1 CENTRALE
N° Commande : ° Client | @ Auteur:| |
Nom 2 :Jardi
Date de Facturation du: |01/01/2011 T au: 31/12/2012 8 Code clent Cagoie: [ |B ay
Date déchéancedu: 7 / ECTRR ] Nom 1 Repésertont: || @B
Date de Création ca: | 7/ = Nom2 Moda de balement | | @ CP:43000
Date de Modfication du: | / / B au: |/ Raison Socigle e LANGERS
Type de Recheiche Factures soldée: El
" enPiéparstion ¢ Factuges W | Oui & Non (* Toy \
- Paiemert au releve @ @ g
CNon G Tout Drdre de Tii- | Mol / Mom2 / M° Cliert / Date de facturation / NFacture. -]
[ (€] [Solde [Mam 2 [Date de Création [N’ Cliert | Rais. Sec. [Auteur | Commentaire [Total Tva (1 N Comma D ate despé[N° de CfNom 1 [Tatal TTC €1 [Nor|
00710 10000005 10/01/2011 AL PRINTEMPS 270,00 E: 7 07017201 4 Jadneiz Adnin V] 04001754 70 CENTRALE 7373 Jar
|_Jo0i11 10000007 10/01/2011 AU PRINTEMPS 600.02 63302 0/01/20011 4 Jardinerie Admin 3300 10.
|_JO0125 11000010 30/08/2011 AL PRINTEMPS 485.00 580.06 580.06 30, I 95.06 02
[Jon127 11000012 08/11/2011 AL PRINTEMPS 7.0 2733 90m 08/11/201 4 Jardinsiz Adnin 5737 10,
[Jon123 11000014 02/12/2011 AL PRINTEMPS 5350 57.15 5715 02/12/2011 4 Jardineie Adnin 365 02
00730 11000015 06/12/2011 AU PRINTEMPS 5771 £1.38 E1.38 05/12/2011 4 Jardinerie: 367 05, < [ »
[ 0] ‘
° Reglen| Contreparie] Date Riégler] Mt Affects |N” Clien Clenf
7 1 s N IR <1 PR

0011311000001 17/02/2011
00114 11000002 17/02/2011 DEUTSCHLAND
00115 11000003 17/02/2011 DEUTSCHLAND.
00116 11000004 21/02/2011 DEUTSCHLAND
00117 11000005 21/02/2011 DEUTSCHLAND
00118 11000006 22/02/2011 DEUTSCHLAND
00119 11000007 22/02/2011 DELTSCHLAND
[ pooizo 11000008 22/02/2011 DEUTSCHLAND

w250
207.50
165.00
191,78

5429
202.50
472.14

5 i
DEUTSCHLAND 1000000.00 100000000 1 000000.00 Heimut

17702/, 8 Gérer

9250 9250 Helmut 17/02/]

Imprimer v
20750 20750 Helmut 1700274

16500 16500 Helma 210271  Medifier linterdit du client >
191.79 191.73 Helmut  21/02/7

6429 5429 Helmd 22/ = —

47354 48854 Helmut  22/0278 .

s llnece

Génération Autornatique de Réglements

140 31,

5

<[ »

Génération Automatique de Réglements Groupés

iche

®

Tout sélectionner Ctri+A

Solde clent ; [+ 375.32

8 Gérerles Commandes | [l Eemer

Ce tri vous permettra ‘visuellement’ de mieux voir les factures qui seront regroupées sur la
liste éditée, de détecter avant envoi des factures et des avoirs qui s’annuleraient et

n’auraient pas été rapprochés, de voir des montants créditeurs, etc.

Sélectionner les lignes souhaitées.

Faire clic droit : envoi automatique par mail groupé

UN SEUL mail sera généré par client, pour I'ensemble des factures sélectionnées pour ce

client.

Un compte rendu des envois effectués ou non s’affiche en fin de transaction.




Facture envoyée ou pas ? relance envoyée ou pas ?

La ‘pince a linge’ en recherche factures permet d’afficher des filtres supplémentaires sur :
o Les factures ayant ou non fait I'objet d’'un envoi par mail
o Les factures ayant fait I'objet ou non d’un envoi par mail groupé (liste de factures,
relance)
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Pointeurs de relance, statuts de relance

Sur des factures sélectionnées, il est possible de mettre a jour un statut de relance.
Les codes sont a créer en : Parameétres/ Codes et libellés/Clients/ Complément facturation
Voir doc sur statuts de relance




