


Le logiciel Flo'w One comporte une comptabilité clients compléte. Elle inclut toutes les éditions
comptables : journaux, balances, grand livre, etc.

Nos utilisateurs trouvent, dans l'utilisation de cette comptabilité intégrée & la gestion commerciale,
les avantages suivantes :

- Visibilité des comptes clients, ou au moins des alertes liées & des sommes dues, depuis les
transactions de gestion commerciale. Typiquement, un commercial peut voir le solde du
compte d'un client et les factures impayées ;

- Pas de probléme de synchronisation entre fiches clients (gestion commerciale) et comptes
clients (comptabilité) : création de nouveaux clients, modifications d’adresses, de
coordonnées, d’interlocuteurs, etc.

- Allégement des écritures manipulées par la compta géné, puisque celle-ci ne voit que :

O Des centralisations comptables des ventes (totaux facturés par mois par grands
comptes produits)

0 Des centralisations comptables des réglements (total des bordereaux remis)
0 Un ou quelques comptes collectifs clients
La comptabilité clients de Flo’'w One intégre :

- La gestion des effets en portefeuille,

- La confection des bordereaux de remise et leur télétransmission (ETEBAC)

- Des transactions de type :
O Recherche par montant
O Réglement pour le compte de plusieurs ‘clients’
0 Différences de réglements, de change, arrondis, etc.
0 Gestion d'impayés
0 Calcul de la TVA encaissée et de la TVA due par taux de TVA
0 Gestion d’acomptes et imputation ultérieure des acomptes recus
O Edition de relevés de factures et de traite sur relevé
O Balances agées et listes de relance téléphonique par secteur, zone, groupes, etc.

0 Gestion des paiements par prélévement automatique



0 Ete.

- Les réglements saisis dans Flo’'w One sont lettrés, les comptes clients sont toujours propres et

les soldes expliqués.

Flo'w One comporte des interfaces avec les principaux logiciels de comptabilité générale. Ces
interfaces sont, en général, paramétrées pour générer les totalisations évoquées plus haut,
mais il est possible de paramétrer des reports détaillés (chaque facture et chaque réglement).

Mettre en ceuvre la comptabilité clients dans un logiciel de comptabilité générale, c'est :
- Se priver des avantages décrits plus haut

- Se priver de la souplesse de Flo'w One pour les transactions de saisie, de consultation des

comptes clients, d’édition des lettres de relance, etc.

Pour accéder a la saisie des réglements nous transitons par une premiére fenétre qui est une
fenétre de recherche. Par défaut, cette fenétre affiche la date du jour comme seul critére de

sélection.

En cliquant sur le bouton de recherche, tous les réglements sélectionnés s’affichent (donc par
défaut, les réglements déja saisis le jour méme de I'opération).
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Le bouton de raccourci Gérer nous donne accés aux réglements sélectionnés, pour une consultation

ou une modification par exemple. Il n’est accessible que si nous avons commencé par valider une
sélection.

Le bouton de raccourci Créer nous positionne directement en création de réglement.

Saisie de nouveaux réglements

Si nous accédons par Créer , la fenétre de saisie nous présente un tableau vierge sur lequel nous
allons enregistrer.

Si nous accédons par Gérer , la fenétre de saisie nous présente un tableau sur lequel nous
retrouvons tous les réglements précédemment sélectionnés. Pour saisir un réglement nouveau, nous
descendons en bas de tableau, et créons ainsi une nouvelle ligne.

Gestion des Réglements 1 : Ets horticoles Flo'WOneDemo

Réglements
|Date Féglement 1N° Fi&glement 1N° Client |C|ient |Cnntrepartie ]Mode Féglement |kMontant [ ésignation [ §;2\ Lréer
=|05/02/2008 000001 22 cH Chéque T i
_i q d i z Sm Supprimer
i
= Délettrer
»
] > | veide
I Total Réglements : O 00 € Reste & Imputer - 0 00 @f Annuler
- Factures Client =
Factures
et :| | NVEI'Ent:| |@ A :l:l ’7(3‘ Non Soldées ( Soldées (" Toutes ‘
Tat. Factures: 812 .35 € Tot Soldes: 412.35 €
1N“ Clignt IEIient ~ |N° Facture IEIient ]Montant Fac |Solde Devthl Aftects |Date Echéan»] D ate de Facturation #
!_J" 22 CLIENT jean _}J 4000055 CLIENT jean 91235 41235€ 31/08/2006 184082006
g Alffecter tout
Recalz Soldes
. v Affecter
< P | I 3 | SoldeRegh
pr— i

S Bdmin -

Sur une ligne de saisie de réglement, la 1% opération est toujours le choix du client.

N° client nous donne accés & la fenétre de choix . Si nous connaissons le N° d’identification du
client, il suffit de le saisir. Sinon, nous avons accés & la fenétre de recherche normale (nom, N°

client, téléphone, Code postal), et aux recherches approfondies (Pays, Catégorie, Critéres
paramétrés...)

Dés la validation du client, les factures non soldées apparaissent immédiatement sur la partie
inférieure de I'écran.

Implicitement, seules les factures non soldées apparaissent. Pour modifier ce choix, cliquer sur
Soldées pour n'avoir que les factures soldées (plus utile en consultation qu’en saisie de réglement),
ou Toutes les factures, pour visualiser I'ensemble des factures (soldées ET non soldées).



La date réglement est, implicitement, la date du jour. Elle est modifiable dés que I'on a validé le
client.

La contre-partie nous permet de choisir le mode réglement réel du client. Nous choisissons dans
une table de parametres.

Saisir le montant. Vérifier et, si nécessaire, modifier la Devise

En cas de paiement par traite, il sera nécessaire de modifier la date d’échéance pour indiquer la
date réelle d’échéance de la traite. Le RIB (ou IBAN) proposé est celui du client. On peut
évidemment le modifier en cas de besoin.

Pour optimiser la saisie des reglements, nous vous conseillons d’organiser les colonnes du tableau
de saisie de fagon & passer successivement sur les 3 zones obligatoires :

Client Contre-partie Montant

AFFECTER LE REGLEMENT : LETTRAGE DE LA FACTURE

Au moment du choix du client, les factures du client apparaissent automatiquement dans la partie
basse de I'écran : les factures non soldées sont proposées implicitement, mais pour vérification
par exemple, nous pouvons demander la visualisation de toutes les factures ou des factures
soldées uniquement. il suffit pour cela de cocher I'une de ces options (sur la partie droite, en milieu
d’écran)

Pour affecter le réglement & une facture, il suffit de cliquer sur la rubrique Mit Affecté de la
facture choisie.

Si le réglement est égal au montant de la facture (ou du restant di sur cette facture) :

- le Mtt affecté s’affiche

- le Solde Dev Base est calculé, et s’affiche & O (Solde Dev Base = Solde de la facture en

devise de base de la société ( € ).

- sur la ligne de totalisation des reglements (juste sous les lignes de saisie des réglements), le
Solde Réglement est égal a O

Si le montant du réglement est supérieur a la facture ou au solde de la facture (le solde du
réglement est positif), nous pouvons affecter ce solde & une autre facture.

Aprés affectation, cliquer sur Valider

Visvalisation ou modification d’un réglement ou d’un lettrage

Si, aprés avoir validé une sélection (les réglements du jour par exemple), nous cliquons sur Gérer ,
nous nous retrouvons dans la fenétre de gestion de réglement. Le curseur est positionné sur la zone
N° client du premier réglement.

Cette fenétre nous permet de :
- visualiser chaque réglement sur la partie haute du tableau
- visualiser les factures ou échéances soldées, sur la partie basse

Attention :



Pour des raisons de rapidité et de meilleure lisibilité en saisie de réglement, nous affichons
implicitement les factures non soldées. Donc, évidemment, si nous conservons cette option, les
factures soldées napparaissent pas, et nous ne pouvons donc pas voir les factures soldées par
réglement.

Pour consulter le lettrage, il est donc nécessaire de cliquer sur Toutes pour consulter les lettrages.

Si une erreur a été commise dans le lettrage (paiement affecté & une mauvaise facture par
exemple), la fonction Délettrer permet d’annuler le lettrage des factures. Sur la ou les lignes de
facture, la zone Mtt affecté (montant affecté) est réinitialisée & zéro.

Il est alors possible de recommencer le lettrage en affectant le réglement.

GESTION DES ARRONDIS
En fin de lettrage de facture(s), il reste un solde positif ou négatif que nous voulons solder par un
arrondi.

S'il s’agit d’un solde négatif (réglement inférieur & la facture), il suffit de :

- Valider
- Cliquer sur Solder Ecart

S’il s'agit d'un solde positif (réglement supérieur & la facture) :

- Saisir le montant réel du réglement sur la zone Mit affecté
- Vadlider

- Solder Ecart

Puis :

- Choisir un mode de réglement dans la table paramétres proposée ( choisir Différence
Reglement)

Une ligne de réglement correspondant a I'écart soldé est automatiquement créée, et affectée a la
facture.

Gestion des acomptes

Saisir le réglement (I'acompte) normalement, sans le leftrer.
Lorsque nous aurons les factures, il suffira de :

- rappeler le réglement non lettrés. Pour cela cliquer sur Lettrés Non , sur I'écran de sélection
dés que I'on entre en saisie de réglement, puis Gérer

- Ligne par ligne, nous pouvons alors affecter le réglement aux factures du client, qui nous sont
automatiquement rappelé dans le tableau d’affectation.

En saisie de commande, en pied, il est également possible de retrouver les réglements non lettrés
du client et d'imputer ce réglement & la commande en cours : il se déduira alors du montant do.

saisir un réglement supérieur a la facture



Dans le cas d’un réglement supérieur & la facture, trois cas de figure se présentent :

-1- soit il s’agit d’'un écart faible qui est directement soldé par un profit (écart de réglement positif) ou
il s’agit d’un écart lié aux agios payés sur ce réglement

-2- soit I'écart de réglement est affecté & la facture suivante

-3- soit I'écart de réglement est considéré comme un acompte qui viendra en déduction d’une
prochaine facture ( ou qui sera remboursé au client par la suite)

1- UTILISATION D’UN ECART DE REGLEMENT POSITIF (OU REGLEMENT D’ AGIOS)
Voici un exemple

La facture no 4005160 de 329.27 € est réglée par un chéque de 330.00 €

Créer un réglement d’un montant de 330.00€ avec la contrepartie CHQ

~Heglemert:
IEontrepartie |Mode Réglement |Devise |Tau:-c Devisel M oritark IDésignation |Date Réglement |Banque |Date Echéanceu §,£\ LCréer
jCHQ Cheq client fact  EUR 1 230 30/05/2005 3040572005 im cunni
Supprimer

Délettrer
LI _I Llj ;% “Walider

Tatal Reglements - 0 00 € Fieste & Imputer - 330 .00 E Annuler
— Factures Client
o Factures
Facture :| | N* Cliet :| |@ Mantant :|:| @ % Non Soldées © Soldées  Toutes |
Tet Factures: 11 098 65 € Tet. Saldes: 11 098 65 €
|N° Client |Elient |;| W* Facture |Client |Montant Fac |Devise|Date Echéance |Solde Dev Base |Mtt.&ffecté |Solde Dev Elientlﬂ
ﬂ £ ORLEANS Jd M SLEIE ORLEANS 32927 £ 01 /0672005 329.27€ 32a.27
4005155 ORLEANMS . 72352 £ 01/06/2005 723526 72352 S older ot
_I 4004998 ORLEANS . 43677 £ 01/06/2005 13677 € 436.77
4004397 ORLE&ANS . 1025.44 £ 01/06/2005 102544€ 102544 Recalc Soldes

4004336 ORLEANS . 47285 £ 01/06/2005 472.85€ 47285
hd - Affecter
1 Bl ] [ Solde Regh

@“ Eermer

Affecter la totalité de ce réglement a la facture 4005150 => Utilisation du bouton [Affecter Solde
Régl]

5 |mprimer,

Cliquez sur le bouton [Valider]. Vous obtenez cette fenétre au niveau du lettrage

|N° Facture IEIient IMDntant Fac IDeviselDate Echéance ISUI::IE Dev Baze IMtt Aiffecte ISDI::IE Dev EIientI;I
ORLEAMNS . 32927 £ 01 /06/2005 N73E 330 073
4005155 ORLEAMS . 72352 £ 01 /062005 72352€ 72352

ANCATTn Om T AR Aar 37 o (e I e Tl e Tty = Aar IR0 Anr 37

 Solder Ecart
Le bouton [Solder Ecart] n’est plus grisé, utiliser ce bouton

Choix de la contrepartie :

Dans notre exemple, nous choisissons une contrepartie ‘DRP’ avec un code TVA = ‘1’

Vous obtenez ce résultat au niveau de la fenétre des réglements



~Hedglement:
|N° Réglement [M° Client | Clisnt IContrepartie |M0de REglement IDevise ITauH Devise|Maontant |TVA D ésignation |;| gz\ Lréer |

4000691 B CHO Cheq client fact | EUR 1 330 _

2 4000692 & DRP Dif.régl. pos. EUR 1 0731 [ ﬁ.llll SVl
Délettrer
Al Llll ; Yalider
Tatal Réglement:: 329 27 € Reste & Imputer: -0 73 € , Annuler
Reste & imputer : -0.73 correspondant au trop payé
Utiliser le bouton [Affecter Solde Régl]
Vous obtenez ce résultat au niveau de la fenétre des lettrages :
M* Facture |Client IMDntant Fac IDevisel Date Echéance IS:::I::IE Dev Baze IMtt Affecte IS:::I::IE Dey Client Iﬂ
RIS ORLEAMNS . 32927 £ 01./06/2005 000E 073 0.00

Valider ce deuxiéme réglement.
Pour les agios, méme principe avec une contrepartie spécifique.

Remarque : pour créer une contrepartie ‘Ecart de réglement positif’ : Au menu, aller dans Paramétres -
>Codes et libellés ->onglet divers -> Gérer les codes Contrepartie -> créer un code DRP

Code | Désignation | Edition Bordereau | Type
COM | Compensation Man
CRM [Dif. régl. nég. Man
DRF | Dif.régl pos. Man

Au menuy, aller dans Paramétres ->Codes et libellés ->onglet divers ->Gérer Banque de remise /
Contrepartie

¥ Banque de remise ; Contreparties =0 >

Bangque Hemii Libellé Banquri Contrepartie ILiI:ueIIé Eu:untrepl M* Compte | Code Joumnal | Centraliser Cpte Trésu:ureriel ;I
| |CA CRCA TR Traite C26513 A9 Mon
|| EEL Bangue par dé CHC Chg Comptant| 26511 ) Man
|| EEL Bangue par dé CHO Cheq client far C26512 ) Man
|| EEL Bangue par dé CIk Chg lmpave | C26512 ) Man
|| EEL Bangue par dé TIk Traite Impayé | C26513 ) Man
|| EEL Bangue par dé TRA Traite C26513 ) Man

|| EEL Bangue par déVRT Yirement C26515 ) Man —I
|| EEL Bangue par dé COM Compenzation 26519 ) Man
|| EEL Bangue par dé DRM Oif. régl. nég. |671300 ) Man
|| EEL Bangue par dé DRP Dif.régl. pos. | ¥71800 ) Man

-2- I’ECART DE REGLEMENT EST AFFECTE A LA FACTURE SUIVANTE
Saisir le réglement total avec la contrepartie correspondante. Solder la facture pour son montant initial

Affecter le reste a imputer & la facture de votre choix.
Voici un exemple de ce que I'on obtient au niveau de la fenétre des lettrages /factures client

Réglement de 330.00€ qui solde la facture 4005160 et qui impute 0.73€ sur la suivante



M* Facture |I:Iient |M|:|ntant Fal Del D ate Echéance |S|:|I|:|e Cev Baze |Mtt Affecte |S|:|I|:|e Dev Elientl
4005160 OFLEAMS . 32927 €  01/06/2005 0.00£ 329.27 0.00
4005155 OFLEAMS. 72352 € 01/06/2005 F2279€ 0.73 72279

-3- L’ECART DE REGLEMENT CORRESPOND A UN ACOMPTE (SUR UNE FACTURE NON
ENCORE FAITE)

On ne peut solder une facture et créer un acompte en une seule opération. Il faut décomposer
'opération en deux réglements : I'un soldant la facture correspondante, I'autre étant saisi en tant
qu’acompte avec un code TVA, sachant que la somme de ces deux réglements informatiques
correspond au réglement pergu.

On peut aussi saisir le réglement dans sa globalité sans I'imputer & la facture (dans I'attente de la
création de la prochaine facture) : le réglement est alors non lettré, il faudra le faire ultérieurement.

Mais la meilleure solution et la plus simple est de saisir la globalité du réglement et I'affecter
totalement & la facture ce qui générera un solde négatif sur cette facture ( qui sera régularisé avec le
prochain réglement)

Gestion des impayés

Procéder comme §'il s’agissait d’'un réglement, mais avec la somme en négatif
- saisir le montant de I'impayé en négatif

- au moment de 'affectation, cliquer sur Factures Toutes de facon & afficher les factures
soldées et non soldées

- affecter 'impayé a la facture (ou facture par facture, s'il y en avait plusieurs) auquel
correspondait le reglement

Au besoin, il est possible de consulter le réglement initial pour retrouver la facture réglée.

Les frais financiers sur encaissements

- Saisir le montant effectif du réglement
- Affecter & la facture

En fin de lettrage de facture(s), il reste un solde négatif de réglement que nous voulons solder par
des frais financiers.

Il suffit de :
- Cliquer sur Solder Ecart

- Choisir le Code de réglement correspondant dans la table paramétres proposée (Frais
financiers facturés)

Une ligne de réglement correspondant a I'écart soldé est automatiquement créée, et affectée a la
facture.

Les différences de change

- Saisir le montant effectif du réglement

- Affecter & la fature



En fin de lettrage de facture(s), il reste un solde positif ou négatif de réglement que nous voulons
solder par une différences de change.

- Cliquer sur Solder Ecart

- Choisir le Code de réglement correspondant dans la table paramétres proposée (Différence
de change)

Une ligne de réglement correspondant & I'écart soldé est automatiquement créée, et affectée & la
facture.

Affectation avoir / facture

Pour une annulation compléte d’une facture procéder de la fagon suivante :
® saisir un réglement a O
= affecter I'avoir
= affecter la facture
Pour solder une facture par un avoir et un réglement, procéder dans I'ordre suivant :
® saisir le réglement
= affecter 'avoir

= affecter la facture

Si vous avez saisi un réglement sur une mauvaise contrepartie vous pouvez | ‘annuler simplement (
si il n’ a pas été transféré en comptabilité ou si le bordereau n’ a pas été édité).

Exemple : On a enregistré sur un client, un réglement de 45 euros en CB au lieu d’un chéque. Pour
annuler ce réglement on va sur le menu "Comptabilité” => “Réglements” => “Saisie de
réglements” => on recherche le réglement du client ( voir écran ci-dessous) via son code et
éventuellement la date de saisie.

JRL=TEY
M* Client : F‘ @ Société © |1 sociéte test IZ|
Mam : Date de reglement du: [27/10/2006 Bl 4, | / # =
Mom 2 : Contrepartie : :l @

Raizon Sociale : | Lettrés @ @ g’
CP / Ville F | LC0u CNen 6 Tow |

M* Héglementl D ate Héglen’l h* |:|iEI Marm 1 INDI‘I‘I 2 ICDntrepI Mt TTC IDeviseI T'\-"AI M ortant I D ésignation -
0E000049 | 2741042006 | 375 DUPOMT CE 4500 EUR 1 45.00

|

Vous accédez la fenétre de saisie de réglement



*:# Gestion des Réglements 1 : sociéte test Franck Simon - O] =
—FRéglement
|N° Réglement [MN” Client | Client Contrepartie IMode Réalement IMonlant IDate Echéance IEanq|;| L Créer

ﬂ EO0DD4T & DUPONT CB Carte Bleue 4500 27A10/2008
_I m §up|:-rimer|
Délettrer |
- - e
| _'l_l = Welider
Total Réglements: 45 00 € Reste & Imputer: O 00 € Amnler

 Factures Client

e _ Factures
Facture.| |N Cllent.| |9 Montant.|:| @  Mon Soldées ' Soldées  Toutes |

Tot Factures: 45 00 € Tat Soldes: 000 €
|M¢ Client | Client |« [W*Facture |Client |Mantant Fac | Salde Dev|Mtt Affecté | Date Echéan] De| Salde D|i|
M 375 DUPONT M| e0o0022 pUPONT 4500 000€ 45.00 01/11/2006 £

Il faut dans un 1¢" temps “Délettrer” le réglement ( clic sur bouton “délettrer”)

La facture n’est alors plus soldée ( voir écran ci-dessous)

¥ Gestion des Réglements 1 : sociéte test Franck Simon =lol x|
—Réglement
|N° Réglerment | N Client | Client Contrepartie IMode Réglement | Maontant IDate Echéance |Banq|ﬂ Epz\ Créer
ﬂ £000043 375 DUPONT CB Carte Bleue 45.00 27/10/2006 }
Suppririer

% Déletirer
o Llﬂ 7 el |
Total Réglements: 45 00 € te & lmputer: 45 00 € Lpruler

r— Factures Client

e _ Factures
Facture.| |N Cllent.| |® Montant.l:l @  NonSoldées © Soldées Toutes |

Tot. Factures: 45 00 € Tot. Soldes : 45 00 €
|M: Client | et |« |W* Facture |Client |Mentant Fac |Solds Beu Mit Affacte | Date Echéan]De]5alde D\i’
3] 275 DUPONT »| GO00022 DUPONT 4500 ( 4500€ ) 01/11/2006 €

Vous pouvez ensuite supprimer le réglement (clic sur bouton *’ Supprimer” et répondre oui a la

suppression ).

"+ Gestion des Réglements 1 : sociéte test Fral - o] x|
—F&glement:
|N° R &alernent |N° Clignt | Clignt |C0ntlepartie |M0de R&glernert |M0ntant |Date Echéance |Bang =
ﬂ £000043 375 DUPONT CB Carte Blewe 45.000 271042006 ™
|1
Delettrer
- s
| _>|_I " Walider
Total Réglements - 45 00 € Reste & Imputer - 45 00 € Arnler

— Factures Clignt

R _ Facturex
Facture::l N Cl|ent.|:|@ Montant.:l @ * Mon Soldées € Soldées ' Toutes |

Tat Factures : 45 .00 € Tat Soldes: 45 .00 €
|M° Client | Client || |M°Facture |Clisnt |Montant Fas |Solde Dev|Mit Affecté | Date Echéan]| De|Solde D\il
ﬂ 375 DUPQNT ﬂ FO000Z22 DUPOMT AR AN AR 0N £ mA1200R
P
J Solder Ecart
& Confirmez-vous |a suppression ¥ Recale Soldes

- . - Affecter
| » .l Ci | Mon D Solde Reglt

Le réglement est ainsi supprimé. Vous pouvez en ressaisir un nouveau




sur des factures sélectionnées en ‘recherche facture’ :

.
¥ Recherche de Factures Q@@

WeRsgoup: [ | WeFactws:| ] Saciété: [1: Els horticoles FlowOneDemo | e
W Commande: [ | N° Clent | | @ uteur:| | | Nom?2:Rane

Dl de Factuation du: (01012004 51| au: [FA2/2007 | Codociont: [ | Cotbgores] Jigl|| | i ninedisdBenieid
Date déchéance du: | / / )| au: | 42 = Nom®e[ ] Repussntanti[ | CP: 49000

i B Foae sl m2 ] @ ol
(r‘ enPréparatiory  (+ Faclurges ’:" Ou @ Won  Towes | poonsodde:| | @ g Tel (0241444545
Date de Création du: | / / Bl au | /7 k=l Cenrale: [ | Master: [ |
e @ DispoHebdo: | | [EPRESENT3: [ |@
Devise: [ |@  Classe [ | Vendaw : ||  REPRESENTENTZ:[ |9
—

Tupe montant |Solde
e Cm @ o O o el

N Fie] N' Focture | Dale de Fast] Nom 1 Tolal HT £) | Tolal TTE (€] [Solde Nom 2 | Datc de Création |H* Clienlt | Rais. 5o futo | [ [N Comma] Date dowpe{ N do ClHom1 [ Towl TTCE) [(~
. (¥ 04000300 21/02/2005. 6| DLVAL T276F =
.

.
.
» = ~
. B ] >
. 0 IRTEMPS 75 Imprtogr
00033 04000022 10/03/2004 CENTRALE | 3m4505] 405853 @énration Autormati emerts | chir(Fl JN Riéglen] Contrzparte|Dale Fegler] it Afiecte_[N* Clien] Cer
00035 04000018 | 24/08/2004  POUR CONTROLE CO 10300 10867 adminlFl | %00 ™
Tout sélectionner Chrl+a } v L
&/ b Solde client; [F1373
Goel & Ficke i I @ Gérerles Commandss | (] Femer
— . T B T e ==

On génére un réglement a la date et par la contrepartie indiquées ci-dessous :

@ Lancer | [ Femer

Application : les clients qui paient par prélévement automatique ou par effets acceptés : le
réglement est généré puis transmis par ETBAC a la banque.

Menu =>"Comptabilité” => “ Factures et relances” => appuyer sur le bouton de “Recherche
avancée” => vous pourrez ensuite faire une recherche par montant.



4 Recherche de Factures client

N Regroup: I:I N Facture : I:I Mo 1
N* Commande-: I:I W* Client : l:l @ Avteur I:I Mom 2::

Diate de Facturation du: |[01/07/2006 T8 au: |30/06/2007 55| Codechent: [ | Catsgorie: [ | Adr. :
Date déchéance du: | /7 EI: au: | 44 EI: Maom 1: l:l Représentant : cp:

|' Tepe de Recherche : ——————— |'Factures soldées———————— Maom 2+ l:l Wilhe -
2 Ol@

(" enPréparation ¢ Facturées " Qui Non & Toutes BiisomGoiales: l:l Tal:
Crate de Création du: | /4 4 EI aus | 44 EI Critere 1 : I:I@ Critére 4 : l:IQRBChBVChB avancée|
cr[ @ ciee2: [ | Ciee5: [ |@
Deviss: [ |92 Clagze : I:I@ Centrals : I:I@ Critére 6 : I:I@
Type montant : | Aucun ;TR“\
W o e \Ialeurl:l
N* Facture [rate-de-Facturatinn[Nom1 _— 7o TTC €] [Date déchéar|Solde [Total HT 81 [Tatal TV [ [N° Comma]Date Création [Date d'enpédition [N° de Client] Nom 1
< m| >
[ Tmttatrects [N Reglement|N” Client  [Client [N Came]
] > Soldeclent:| ]

@ Gérer les Commandes @3’ Fermer

Préalable : créer les Banques (paramétres/Banques de remise) :

Banque de remise

Vous allez créer un code pour chaque banque de remise, la raison sociale et le correspondant
sont des informations complémentaires pour identifier cette banque.

Vous pouvez également définir 'ensemble des informations administratives (Adresse, CP
Ville....).

Votre numéro de compte (RIB / IBAN) sera nécessaire dans le cas des remises en banque LCR.
LCR (remise en banque sous forme de fichier informatique)

Un ensemble d’informations complémentaires sont utilisées dans les remises en banque LCR. Le
Numéro Emetteur vous est donné par la banque.

Le Domicile Bancaire est un libellé plus court correspondant & votre domiciliation bancaire.

Le Code Entrée et le Code Dailly sont renseignés par défaut, ne modifiez pas leur valeur au
hasard.

La Référence Remise est une information existant dans I'entéte du fichier des LCR.

Edition d’un nouveau bordereauv

Vous devez obligatoirement sélectionner une contrepartie avant de lancer la génération d’un
bordereau de remise. Vous pouvez également réduire votre sélection en précisant d’autres valeurs
dans les critéres de sélection disponibles.



Comme toute fenétre d’'accés, cliquez sur le bouton Chercher pour prendre en compte votre
sélection.

Une fois votre sélection terminée, cliquez sur le bouton Bordereau de remise.

Une fenétre complémentaire vous demandera des informations complémentaires : précisez la
banque de remise ainsi que la date de remise.

Vous pouvez choisir d’éditer un bordereau provisoire (simple édition pour contréle, équivalente &

celle du bordereau mais sans affectation d’un numéro de bordereau) ou le bordereau définitif qui

vous proposera apreés édition de valider ou non les réglements édités.

Ré-édition de bordereav

Pour éditer & nouveau un bordereau déja existant, il suffit de saisir le numéro de bordereau ou un

intervalle de date dans la fenétre d’accés aux Bordereaux de Remise.

Si vous sélectionnez les bordereaux avec l'intervalle de dates, vous retrouverez tous les
bordereaux édités dans cette période.

Vous ne pourrez pas changer la banque de remise et la date de remise de ces bordereaux.






